
 

Bedienungsanleitung 
 

 

 

 

 

- Registrierung/Login                                     

mobilePrint (treiberloses Drucken) 

- Druckauftrag erstellen mit mobile Print 

- Drucken (über Kartenleser) 

- Drucken von USB oder SD-Karte 

- Scannen an email-Adresse oder auf USB/SD 

- Karte stecken geblieben? 

 

  



Die Geräte werden von der Firma RICOH DEUTSCHLAND GmbH 

betreut. 

Bei Fragen , Störungen oder Kartenverlust wenden Sie sich bitte an  

DocuLounge - Westring 395, Tel 0431-81317. 

oder  

teamcau@service.ricoh.de 

 

Preise: 

A4 Schwarz/Weiß   5ct 

A4 Farbe                 25ct 

Das Mindestguthaben der Karte muss 50ct betragen 

Bitte beachten! 

Enthält das Dokument Farbe, wird auf dem Kartenleser ein 

Seitenpreis von 25 ct angezeigt, unabhängig davon, ob der Drucker 

ein SchwarzWeiß-Drucker oder ein Farbdrucker ist.  

Bei einem SW-Drucker werden trotzdem nur 5ct pro Seite abgezogen. 

 

Standorte der Farbgeräte: 

Bibliothek Kunstgeschichte, Stellplatz G13 

Bibliothek Juristisches Seminar, Wandelhalle, Stellplatz G21 

Bibliothek Geografie, Stellplatz G5 

Zentralbibliothek Raum E16, Stellplatz G35, und E25, Stellplatz 24 

mailto:teamcau@service.ricoh.de


Registrieren, Login 

Sie müssen sich für die DieŶste „mobilePriŶt“ uŶd „SĐaŶŶeŶ aŶ eiŶe 
email-Adresse“ aŶ einem beliebigen Unirechner einmalig registrieren.  

Dazu rufen Sie diese Seite auf. 

 

 

 

Für die Registrierung per Mail (empfohlen) benötigen Sie die           

17-stellige Kartennummer und eine gültige email-Adresse. 

  

Sie bekommen an die angegebene email-Adresse eine 

Registrierungsbestätigung gesendet. Den Anweisungen folgen. 

Uŵ deŶ DieŶst „ŵoďilePriŶt“ ŶutzeŶ zu köŶŶeŶ, rufeŶ Sie ďitte diese 
Seite erneut auf und loggen sich ein. 



Drucken 

Dies ist am Rechner zu tun: 

mobilePrint: 

Drucken über ein Webinterface von einem beliebigen Unirechner an 

einem beliebigen Drucker mit Kartenleser. 

 

Druckauftrag erstellen: 

Nach dem Login erscheint die mobilePrint Benutzeroberfläche. 

 

 

Den Dienst mobilePrint anklicken. 



Den Anweisungen entsprechend die zu druckenden Dateien auf dem 

markierten Feld ablegen. 

 

 

Dies ist am Drucker bzw dem dazugehörigen Kartenleser zu 

tun: 















von einem Speichergerät: 

 

Befinden sich an der Seite des 

Bedienfeldes (rechts oder links) 

Steckplätze, ist ein Drucken von USB-

Speichergeräten oder SD-Karten möglich. 

 

Es können nur Dateien des Formates PDF und JPG gedruckt werden. 

 

Auf dem Startbildschirm das Drucken-Symbol drücken. 

 

Auf deŵ folgeŶdeŶ BildsĐhirŵ deŶ Taď „Voŵ Speichergerät druĐkeŶ“ 
auswählen. 

 

Auf dem folgenden Bildschirm das gewünschte Speichergerät 

auswählen. 



 

 

 

Danach dann einen Unterordner oder eine Datei auswählen. 

 

Den Drucker mit Karte oder Bargeld freischalten. 

Den Druckauftrag mit Drücken der Starttaste auf dem Bedienfeld 

auslösen. 

 

 



Bitte beachten: 

Enthält das zu druckende Dokument Farbe und befinden Sie sich an 

einem Farbgerät, wird das Dokument, wenn keine weiteren 

Einstellungen vorgenommen werden, automatisch in Farbe gedruckt. 

 

Soll die Datei in Schwarz/Weiß ausgedruckt werden, gehen Sie bitte 

wie folgt vor: 

Datei wie zuvor beschrieben aufrufen und Detaillierte Einstellung 

auswählen. 

 

 

Hier können Sie jetzt von Farbe auf Schwarz/Weiß wechseln.  

Oder auch eine der anderen angebotenen Optionen auswählen. 

Aktive Einstellungen sind gelb hinterlegt. 



 

 

 

 

 

Bestätigen Sie mit OK und lösen den Druck über die Starttaste aus. 

 



Scannen  

Führen Sie Ihre Karte in den Kartenleser ein und wählen Sie die 

Option Kopieren & Scannen (F2), falls sie Ihnen angeboten wird. 

 

 

 

Auf dem Startbildschirm des Multifunktionsgerätes wählen Sie bitte 

„SĐaŶŶer“ aus. 

 

 



an email-Adresse: 

Auf dem folgenden Bildschirm wählen Sie bitte den Knopf 

Scan4me. 

 

 

 

 



Es ist weder nötig noch möglich, eine email-Adresse einzugeben, 

scan4me verwendet die mit Ihrer Karte verbundene Adresse. 

Das zu scannende Dokument muss mit der Schriftseite nach oben in 

den Vorlageneinzug gelegt werden.  

Oder mit der Schriftseite nach unten auf die Glasplatte. 

 

Mit Drücken des Start-Knopfes wird der Scan ausgelöst. 

 

Sie bekommen an Ihre  email-Adresse einen Download-Link 

geschickt, von wo Sie sich Ihren Scan herunterladen können. 

------------------------------------------------------------------------------------------- 

Von: noreply@ricoh.uni-kiel.de 

Gesendet: Mittwoch, 14. Juni 2017 11:02 

An: User-email 

Betreff: Q Pilot-Scan abgeschlossen 

 

  
Hallo User-email, 

 

es stehen 1 Dokument(e) zum Download bereit. Sie finden die 

Dateien unter: 

 

https://studiservice.ricoh.uni-kiel.de:1081/#/scanjobs-

public/f493955e-0224-4506-........  

 

Mit freundlichen Grüßen, 

Ihr QPilot-System 
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auf ein Speichergerät:  

Das Speichergerät in den entsprechenden Port stecken. 

Auf deŵ BildsĐhirŵ „SĐaŶŶer“ ďitte „Datei speichern“ wählen. 

 

 

DaŶaĐh deŶ KŶopf „iŵ SpeiĐhergerät speiĐherŶ“ wähleŶ. 

 

 

 

 

 



Legen Sie die Vorlage ein.   

Das zu scannende Dokument muss mit der Schriftseite nach oben in 

den Vorlageneinzug gelegt werden.  

Oder mit der Schriftseite nach unten auf die Glasplatte. 

 

Lösen Sie den Scan durch Drücken des Start-Knopfes aus.  

Mit Drücken der Raute-Taste (#) wird der Scan-Vorgang beendet und 

die Datei auf das Speichergerät geschrieben. 

 

Entfernen Sie das Speichergerät erst ŶaĐh der IŶforŵatioŶ „SĐhreiďeŶ 
ďeeŶdet. Das SpeiĐhergerät kaŶŶ siĐher eŶtferŶt werdeŶ.“ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Karte stecken geblieben?  

 

Irgendwo in der Nähe befindet sich ein schwarzer Steckerklotz mit 

einem roten Punkt. Diesen Stecker ziehen – die Karte kommt dann 

sofort aus dem Gerät – und dann bitte wieder einstecken. Danke. 

 


